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1. OBJETIVO: 

Definir cómo se utiliza y manejo de la base de datos de fixture dentro del almacén de dispositivos en IPM 

División Botellas 

2. DEFINICIONES: 

IPM – Inoac Polytec de México 

Fixture – Herramental utilizado para decorar botella y estampar sellos (plug).  

Hoja de set up - Documento donde se especifican materiales a utilizar y procesos en el desarrollo de proceso 

de fabricación del producto. 

3. RESPONSABILIDADES: 

 Es responsabilidad del Supervisor de ajustadores asegurar el cumplimiento de esta instrucción. 

 Es responsabilidad del controlador de dispositivos realizar el control de dispositivos 

 Es responsabilidad de la capturista de producción registrar los fixtures que entran/salen del almacén 

de dispositivos.  

 

 

4. INSTRUCCIÓN DE TRABAJO: 

Cada vez que se recibe un fixture, ya sea de un nuevo número de dibujo o del mismo, la salida y regreso se 

registra en el formato PRR-0030 para mantener un control en el inventario de los fixtures.  

4.1. El controlador de dispositivos o la capturista de producción abren la base de datos. La cual es un libro de 

Excel con el nombre de registro de salida y entrada de fixtures. 

Al accesar, se muestra lo siguiente: 

 

.
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Dependiendo de qué es lo que se necesite hacer, se siguen los siguientes pasos: 

A) FIXTURE DE NUEVO NUMERO DE DIBUJO 

B) FIXTURE NUEVO DE NUMERO DE DIBUJO YA EXISTENTE 

C) SALIDA DE FIXTURE 

D) REGRESO DE FIXTURE 

 

A) FIXTURE DE NUEVO NUMERO DE DIBUJO 

La capturista de producción realiza los siguientes pasos: 

1.Recibe el fixture junto con una hoja de set up por parte del Departamento de ingeniería. 

2.Procede a buscar y asignar un lugar vacío en los estantes de fixture.  

3.Selecciona la hoja “Maestra”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.Posiciona el mouse en la pestaña, 

da click derecho y selecciona la 

opción “Desproteger hoja” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

.
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5.Aparece una pequeña ventana, ingresar la contraseña 123 y dar click en “Aceptar” 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.Se posiciona hasta el último número de dibujo. Y se llenan los siguientes datos: 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Número de dibujo 

Para los apartados “Estante” y 
“Cajón” se anota la ubicación 

que se le asignó al fixture. 

Tipo de decorado con el 

que trabajara el fixture 

Forma de 

la botella 

Este dato viene en la hoja de set up, en el 
apartado “MOLD” 

Este puede ser TINTA o ESTAMPA. Se 
determina observando la hoja de set up el 

apartado “SILK SCREEN” y “HOT STAMP” 

TINTA 

ESTAMPA 

(1) 

(2) 

(1) 

(2) 

.
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7.El fixture se identifica haciéndole un grabado con ayuda del lápiz dremel, el número de dibujo y el 

número de fixture (Numero de cajón – 01). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.El cajón se identifica con una etiqueta y se 

colocara el fixture en el cajón.   

 

 

 

 

9.Regresamos a la hoja “Maestra”, la protegemos. (Dando click derecho, seleccionando opción proteger 

hoja, transcribe la contraseña, click “Aceptar”) 

 

 

10.Selecciona la hoja “Fixtures”, se va a la última fila y escribe los datos que se piden. 

 

 

 

 

 

Número de dibujo 

Número de fixture 

.
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B) FIXTURE NUEVO DE NUMERO DE DIBUJO YA EXISTENTE 

La capturista de producción realiza las 

siguientes actividades 

1.Recibe el fixture junto con una 

hoja de set up por parte del 

departamento de ingeniería. 

2.Busca la ubicación de los fixture que 

pertenecen a este número de dibujo, en 

el recuadro de “salida de fixture”. Pon el 

número de dibujo (1) y el tipo de fixture 

de acuerdo al proceso (2) estampa o 

tinta para botella y estampa para plug 

proporcionado por la hoja de set up. 

 

 

En este caso, el fixture que pertenece al 

número de dibujo “011090904”, es el 13 porque 

se encuentra en el Cajón 13  

 

 

 

 

 

 

3.Selecciona la hoja “Fixture” y busca el número de 

fixture que se va agregar. Se selecciona la fila 

posterior, click derecho y se selecciona la opción 

“Insertar” 

 

 

 

 

TINTA 

ESTAMPA 

(1) 

(2) 

0110909
04P1 

.
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4.Se llenan los recuadros faltantes. 

 

 

 

 

C) SALIDA DE FIXTURE 

Para este caso se utilizará el recuadro con título “SALIDA DE FIXTURES” y el controlador de dispositivos 

realiza las siguientes actividades: 

1.Se llena el campo de Número de dibujo, el tipo de fixture que se necesita ya sea tinta o estampa. 

 En el archivo aparece la ubicación del fixture que se necesita, estante, cajón. Además, brinda la cantidad en 

inventario y la cantidad disponible.  

 

2. Se procede a la búsqueda del fixture físicamente, una vez que se encuentra se procede a complementar la 

información en los campos faltantes. Los cuales son los siguientes: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.Dar clic en el botón “Registrar “se vacía la información al registro PRR-0030 Registro de control de fixtures 

de decorado, que se encuentra en el mismo archivo. 

Se indica el fixture que sale, este 

dato lo tiene impreso el fixture para 

su identificación  

Destino de fixture. Teniendo como 

opciones solo a mantenimiento y 

producción 

Nombre de la persona que 

registra la salida del fixture  

.
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D) REGRESO DE FIXTURE 

Una vez que se termina de usar el fixture en línea de producción este deberá ser regresado al departamento 

de dispositivos y el controlador de dispositivos realiza las siguientes actividades: 

1.Realiza la búsqueda del fixture en archivo electrónico “Control de dispositivos”  

2. En el recuadro con título “REGRESO DE FIXTURE”, se llena el campo “Fixture que regresa” y 

automáticamente aparece la información correspondiente en los demás campos.   

3. Dar clic en el botón “Registrar “se vacía la información al registro PRR-0030 que se encuentra en el mismo 

archivo. 

 

 

 

5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA: 

 

PRP-0002 Proceso de producción decorado 

PRR-0030 Registro de salida y entrada de fixtures 

 

 

 

 

.

 


