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Clave: PRI-0026 Revision: 6

1. OBJETIVO: Explicar el procedimiento para el empaque de botellas en IPM Division Botellas

2. DEFINICIONES:
IPM: Inoac Polytec México.
Hoja de Set Up: Documento que contiene la informacion necesaria de materia prima y
procesos a seguir para el ajuste y produccién del producto
Polifoam: Materia prima utilizada para el empaque del producto
Fecha juliana: Numero de dias transcurridos desde el primero de enero del afio en curso
hasta el dia actual

3. RESPONSABILIDADES:
Es responsabilidad de la Coordinadora de decorado y de moldeo solicitar el material y equipo
necesario para que la operadora cumpla con esta instruccion de trabajo.
Es responsabilidad de la operadora de decorado y de moldeo que realice el proceso de
empaque conforme a los descrito en esta instrucciéon de trabajo y cumpla con los
requerimientos de cierre de cajas correctamente
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4. INSTRUCCION DE TRABAJO:

4.1 El(la) operador(a) toma los datos de la seccion de empaque de la hoja de Set Up de acuerdo
a lo identificado en la figura siguiente:

HOJA DE SET UP DECORADO

E.-\C KAGE (£ qune;;
BOXSIZE | BOXCOUNT/ FOAM SIZE/ Packaging Type/ :
Tipodecaja | Cant.de Botellas | Tamaiio de Polyfoam Tipo de Empaque B
o SNAKEPACK [ ALTERNATE ROWS & LAYERS
e i IRGANTS EMPAQUE DE VIBORA |(ALTERNAR CUELLOS Y ALTERNAR CAPAS ]

HOJA DE SET UP MOLDEO

a0
32
33
34
35
36
a7
38
39

Fral

PRIMARY PACKING/ EMPAOUE PRIMARIO TRAY PACKOUT

EMPAQUE CHAROLA
PACKING TYPE PCS PER SKID

TIPO DE EMPAQUE PCS POR TARIMA PCSLAYER N/A
PCS/CAPA:

FOAM
POLIFOAM

CHAROLAS CAJA PIEZAS POR CAJA

- SNAKE PACK - ALTERNATE
CL40ZBOX 180 (3X10X6) TPMANTI13 ROWS AND LAYERS 5400 LAYER/ CAPAS: | N/A

PACKING INSTRUC"IION* INSTRUCCIONES DE E'_\-IPAQUE:]Mn]d Only Finished Product 24 Boxes per skid (4320pcs)

46
47
48
45
50
51

CUSTOMER REJECTS / RECHAZOS DE CLIENTE : ] i
Si se requiere el uso de Gauge
-WATCHFOELIP ON BASE

-SCRATCHES-HOLES-CHOKE NECKS GATIGE\ durante el empaque puede ir en

DL A ST SR T T

- N
-USE IIG £0302606P0 MIN THRU I [ estos anartados

4.2 Para iniciar el proceso de empaque la operadora del area utiliza una cofia colocada
correctamente y guantes limpios para tomar la botella y la va inspeccionando de acuerdo a lo
descrito en la IT PRI-0025.

4.3 Una vez inspeccionada la botella y no encontrando defectos no aceptables la operadora
procede a empacarla de acuerdo a lo descrito en la hoja de Set Up (tipo de empaque, caja,
polifoam y arreglo).

4.4 Durante el proceso de empaque la operadora revisa que ninguno de los materiales utilizados
para empacar (polifoam, caja, bolsas, charolas, etc.) se contamine por contacto con el piso o
suciedad de cinta o guantes, esto con la finalidad de evitar riesgos de contaminacién del producto
y preservar la inocuidad del mismo.
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4.5 Si durante el proceso de empaqgue la operadora se ensucia los guantes (cinta, tinta, polvo,
etc.) los limpia o cambia inmediatamente para evitar la contaminacion del producto. Mismo caso
en caso de que se rompan los guantes

4.6 Para empaque de Producto Terminado, el acomodo de la botella debe hacerse de tal manera
gue el decorado frontal de la misma quede hacia arriba.

4.7 Para empaque de moldeo la operadora realiza las revisiones de Gauge y rangos de tono de
acuerdo a lo especificado en la instruccion PRI-0025

4.8 A continuacién, se describen los diferentes tipos de empaque de botella:

a) Empaque de vibora

Pagina 3 de 11

Como su nombre lo indica este tipo de empaque se
denomina asi debido a que el polifoam que va
cubriendo la botella se coloca en forma de zigzag.

Cuando el numero de filas es IMPAR el polifoam lleva un
‘DOBLEZ, esto con la finalidag’de asegurar que el polifoam
SIEMPRE cubra la botella en los costados de la caja

(9x 7K 3)
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Cuando se realiza este tipo de empaque debemos cuidar que la botella NUNCA toque la bolsa
en los costados, aplicando lo descrito en el punto anterior cuando se requiera (doblez)

Vista Lateral Vista Sgoerior
) 1= I TS A -

) / ;

I = ] 6]

o =ia=u
Tie> O s |

ol

§= o e

|
[
|
10 =
\
ﬁn
\

Empaque de Vibora con INTERCALADO:
El intercalado se aplica cuando al
terminar la primera capa de una caja se
observa un espacio al final de dicha capa
(capa 1). La siguiente capa empieza en
medio de las dos primeras hileras (capa intercalado
2) y continla hasta terminar; cubriendo el
espacio sobrante de la primera capa ]
(capa 3). Es decir, queda en sentido - " 591 espacio
inverso a la primera capa. Las siguientes
capas seguiran el mismo patron de las
dos primeras

Vista lateral de la caja

intercalado

Empaque de Vibora con “CUELLOS Y CAPAS ALTERNADOS
(alternate necks, alternate rows)

Este tipo de empaque por lo general se aplica en botellas |
conicas (ya sea redondas o cuadradas) y consiste en . , l ’
alternar los cuellos (es decir colocar al revés) de las ‘
botellas en cada fila, con el fin de que el empaque quede

uniforme —_— —
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Vista sin polifoam Vista con polifoam

Cuellos

CUELLOS ALTERNADOS

Cuellos

Vista Lateral

Tercer capa cuellos hacia el frente

CAPAS ALTERNADAS
Segunda capa cuellos hacia atrds

Primer capa cuellos hacia el frente

b) Empague en cama

En este tipo de empaque, el
polifoam no va entrelazando la
botella, sino que simplemente se
coloca en capas (0 camas)
cubriendo las filas de botellas
totales, normalmente este tipo de
empaque se utiliza en el area de moldeo y es para botellas que van a ser procesadas con

frost mas adelante.

Pagina 5 de 11 SGIR-0001 Rev.1




Innovation & Action INSTRUCCION DE TRABAJO SGI: Identificacién y empaque de

INOALCG —

Clave: PRI-0026 Revision: 6

c) Empaque en charola
En este tipo de empaque y
como su nombre lo indica, la
botella va empacada en
charolas, las cuales son
separadas por una capa de
polifoam entre ellas, el

acomodo de la botella
depende del tamafio y forma de la botella.

d) Empaque separando cavidades (moldeo)

Este no es un tipo de empaque, sino mas bien un acomodo de botellas de acuerdo a la
cavidad de cada una. Consiste en colocar varias cajas en el empaque de moldeo y colocar
cada botella en la caja dependiendo de la cavidad marcada en la misma. El tipo de empaque
sera vibora, cama o charola; pero el acomodo de la botella depende de la cavidad marcada en
la base de la botella. Al finalizar el empaque, el operador de moldeo coloca la letra de la
cavidad que haya empacado en el recuadro de la etiqueta correspondiente
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4.9 Una vez que se llend la caja con producto, la operadora procede al cierre de la misma.
Primero se asegura que el polifoam cubra completamente la ultima capa de las botellas para
evitar que entre contaminacion; después cierra la bolsa de plastico, asegurandose de que la
bolsa no tenga cinta pegada y que cierre cubriendo completamente las botellas; si el empaque
solicita relleno o insertos los coloca a los costados o0 en la parte superior segun los
requerimientos de la hoja de Set Up y por ultimo cierra la tapa de la caja con cinta transparente,
asegurandose que la cinta cierre la caja de manera que no pueda entrar contaminacion en esta
ltima para lo cual utiliza la palma de la mano para pasarla sobre la cinta y asegurar el cierre.

4.10 Una vez cerrada la caja, la operadora procede a llenar y colocar las etiquetas de
acuerdo al tipo de producto siguiendo los puntos a continuacion:

Proceso de Moldeo. Etiqueta MAR-0027

. ili 4 O8O0 AR
DATE: Se coloca la fecha juliana en que se esta L O
procesando la botella

G1 076 50: 65871 IR
INSP: Se coloca el nimero de nédmina del personal que Wo: 582616 El &

esta empacando BBC 200ML RND CLEAR

-3
o
=3
-
ey
=

ello
Almacen : Calidad -

TURNO: Se coloca el turno en que se esta empacando la
botella

Printed on: 12/06/23

LT MP: Se coloca esta etiqueta si la inyectora tiene e
probador de fugas en el area de moldeo Q 120
Se coloca ademas una etiqueta en la esquina I ' : :

e 2 ) ThP O_L_W:[0603 WESSZDS o) ).
superior izquierda con el nimero de la inyectora

donde se esta moldeando la botella :‘IMM 13

NOTA: Cuando en el area de moldeo se realice un ajuste

en el probador de fugas y durante este tiempo de ajuste se llenan cajas de la inyectora, la
operadora NO DEBE colocar la etiqueta de probador de fuga.

MAR-0027 Rev. 3
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Proceso Frost. Etigueta MAR-0025 T R T —
MOLD DATE: Se coloca la fecha en que fue
moldeada la botella, esta se toma de la etiqueta m ||\\\g|2\\|2|£|£|!3|““ m /1 ‘}llm}lll‘”!)ﬂﬂmmn
anterior de moldeo CL 200ML DDML FLAT BOTT FROST
DATE: Se coloca la fecha juliana en que se esta l\l IIllII\lII\\lllllIIl\llllllI||IIII||III|IIII|| Tiig 32942
procesando la botella 462642|PGX084 MOLD
INSP: Se coloca el nimero de némina del personal

MAR-0025 Rev.2

gue esta empacando
TURNO: Se coloca el turno en que se esta
empacando la botella
LT P: Se coloca esta etiqueta si el producto esta en area de decorado con probador de

TURNO_4 lNSP DATE2 %

s0f I!HW?E‘%%EIHU

22 cph 084

pedestal
©) producto terminado: Etiqueta MAR-0023 - =
y i , s
. TN
INSP: Se coloca el numero de nédmina del personal que esta Wi
empacando S pox QTY:
TURNO (SHIFT): Se coloca el turno en que se esta 7 Muiininy - oon
Z EA
empacando la botella © VENDOR: INOAC PACKAGING GROUP  LRD
LT S: Se coloca esta etiqueta si el producto esta en area de ;v s ol a2 NN D
. 1 LRGN (— 24 /11705
decorado con probador de maquina SK e

LT P: Se coloca esta etiqueta si el producto esta en area de decorado
con probador de pedestal

LT MP: Se coloca esta etiqueta si el producto es linea de
decorado unido a la inyectora y esta tiene probador de
pedestal. (6)
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411 Las etiquetas se colocan preferentemente centradas verticalmente en la parte derecha
de la caja y no deben estar rotas, maltratadas o borrosas; si el proceso exige colocar una
etiqueta sobre la otra, la ultima debe ser colocada de tal manera que cubra la totalidad o como
minimo la mayor parte de la informacion del proceso anterior, sobre todo el nUmero de parte

t\lll\nglznggljjglnlﬂl ; /z \1||4||f||q!!gg|w||‘1;|||

T2
3 4262IPGX084 MOLDDAT‘E.I e
Il

TRO_4_ Wedg@ws  WE2 Y22 cap 084

4.12 Una vez colocada la etiqueta correspondiente la caja con producto pasa al proceso
siguiente.
4.13 Si por alguna razén las etiguetas no estan impresas en el departamento de materiales,

se pueden usar las etiqguetas MAR-0029 como etiqueta provisional.

4.14 Consideraciones generales:

Cajas: No deben estar rotas, no deben tener dafio o maltrato visible; en area de decorado

se pueden reutilizar si estan en buenas condiciones; no se deben colocar sobre el piso y al
salir a comer o cuando la linea no trabaje por un tiempo la operadora del proceso de empaque
debe cerrar la caja que contiene producto para evitar la contaminacion del mismo.

— X
- ‘\
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Bolsas: no deben estar rotas ni maltratadas, si se contaminan se deben desechar y colocar
otra; la bolsa debe permanecer cerrada mientras la linea de produccién no trabaje o las
operadoras estén fuera de la linea por comida u otros.

Polifoam: El ancho del mismo debe ser tal que cubra completamente la botella; si el empaque
necesita doblez, se debe hacer de tal manera que cubra la botella y evite el contacto una con
otra; el polifoam debe reutilizarse de ser posible cuando esta en buenas condiciones, si cae 0

toca el suelo se desecha inmediatamente.

Uso de rodillo: En ocasiones debido a los residuos de foll
generados por el proceso de estampa es necesario utilizar
rodillos para removerlos; el procedimiento para el uso del
rodillo esta descrito en la ayuda visual INA-0043 misma que
debera estar incluida (para colocar en la linea) en la Hoja de
Set Up México. Si la ayuda visual no es solicitada en la Hoja
de Set Up México, pero se necesita utilizar rodillos en linea de
produccién, el supervisor del area es quién solicita se agregue

a la hoja, al departamento de ingenieria.
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5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

PRI-0025

MAR-0027
MAR-0025
MAR-0023
MAR-0029
PRP-0002
INA-0043
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Inspeccién de botella

Etiqueta de Moldeo

Etiqueta de Producto en Proceso
Etiqueta de Producto Terminado
Etiqueta Provisional

Proceso de produccion decorado
Remover residuo de foil
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